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Zuverlässig. Günstig. Nah. 

  Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) 
 
 
Zur Verstärkung unseres Teams ist bei den Gemeindewerken Stammbach zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt die Stelle einer/eines Angestellten in der kaufmännischen Abteilung des 
Kommunalunternehmens Gemeindewerke Stammbach AdöR zu besetzen. Es handelt sich 
um einen unbefristeten Arbeitsplatz im Umfang von 20 Wochenstunden. 
 
Zum Aufgabengebiet der kaufmännischen Abteilung gehören im Wesentlichen: 
 

o Buchen der laufenden Kassengeschäfte, 
o Verbuchen der laufenden Rechnungen (Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung) 
o Abwicklung aller Zahlungsvorgänge, 
o Durchführung des Mahn- und Vollstreckungswesens, 
o Führen von Statistiken, 
o Vertrieb und Abwicklung aller weiteren Geschäftsvorfälle 

 
Unsere Anforderungen: 
 

• abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung  
• idealerweise mehrjährige Erfahrung in der Buchhaltung  
• fundierte EDV-Kenntnisse (MS Office sowie gängige Software, bevorzugt IS Software)  
• Teamfähigkeit, Einsatzbereitschaft, Flexibilität und Zuverlässigkeit, Eigeninitiative 
• ausgeprägte Organisations- und Kommunikationsfähigkeit, sorgfältige Arbeitsweise 
• Bereitschaft zur Teilnahme an Weiterbildungsmaßnahmen 

 
Wir bieten: 

• einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz, den Sie mit Ihren 
Erfahrungen und Kenntnissen aktiv unterstützen und mitgestalten können 

• Leistungsgerechte Bezahlung nach TVöD  
• Gleitende Arbeitszeit  
• gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf 
• ein engagiertes und kollegiales Team 

 
Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei gleicher Eignung bevorzugt. Reisekosten 
anlässlich eines möglichen Vorstellungsgesprächs können nicht übernommen werden. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Herr Tietze (Tel. 09256 / 96009-13) gern zur Verfügung. Wir bitten 
um Übersendung aussagekräftiger Bewerbungsunterlagen inklusive einschlägiger Abschluss- 
und Arbeitszeugnisse per E-Mail in einer pdf-Datei bis spätestens 26.02.2024 an folgende 
Adresse: thorsten.tietze@stammbach.de 
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